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unkompliziert & flexibel

Sabine GRUBER

Burgstallweg 15 | 4643 Pettenbach
Tel.: 0660 / 90 10 301
E-Mail: office@ratzfatz-bueroservice.at
Homepage: www.ratzfatz-bueroservice.at

Preisliste 2026 gitigab01.01.2026

Buchhaltungs - Service:

Abrechnungen

Zahlungsverkehr kontrollieren

Kontoausziige bearbeiten

Mahnwesen

Eingangsrechnungen priifen € 55,00 (ab 5 Stunden / Woche € 52,00)
Eingangsrechnungen einzahlen

Belege anfordern

Belege chronologisch sortieren

Abhandlung mit Buchhalter / Steuerberater
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Allgemeiner Biiro - Service:

Schriftverkehr (Briefe, Emails)

Serienbriefe erstellen

Kiindigungen (Abos, Vertrige) € 52,00 (ab 5 Stunden / Woche € 50,00)
Bewerbungen verwalten

Terminmanagement

Postbearbeitung
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Sonstiger - Service:

v’ Briefe drucken, falzen und kuvertieren
v' Datenerfassung € 50,00 / Stunde
v Stammdatenpflege
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Abhol- und Bring - Service:

Fahr- und Aufenthaltszeiten werden als Arbeitszeit gerechnet + zusétzlich € 0,50 Kilometergeld.

Organisations - Service:

Stunden bei Ihnen im Betrieb € 58,00 + € 0,50 Kilometergeld

Botengang - Service:

v Behordenginge, Finanzamt, Krankenkasse

v" Buchhalter / Steuerberater

v" Post im Postfach oder im Betrieb abholen € 50,00
v' diverse Einkdufe, Erledigungen

Fahr- und Aufenthaltszeiten werden als Arbeitszeit gerechnet + zusétzlich € 0,50 Kilometergeld.

Pauschalen:

Werden gerne individuell vereinbart

Mit verfiigen Sie iiber einen professionellen Biiroservice, der Thnen genau dann
zur Verfiigung steht, wenn Sie diesen auch benétigen und der Sie nur etwas kostet, wenn Sie ihn in
Anspruch nehmen.
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Sonstiges:

Jedes Erstgesprach zum Kennenlernen und Abschitzen des Umfanges ist selbstverstindlich
kostenlos und unverbindlich.

Nach dem Erstgesprich lege ich Ihnen gerne ein individuelles, auf Sie zugeschnittenes Angebot.
Zu jeder Rechnung bekommen Sie auf Wunsch einen genauen Leistungsnachweis.
Zahlungsziel: 7 Tage nach Erhalt der Rechnung

Jeder Service ist einmalig, wochentlich oder monatlich buchbar.

Bei Feiertags-, Wochenend- und Expressarbeiten wird ein Aufschlag von 30% berechnet

Die angefiihrten Preise enthalten gemdf Kleinunternehmerregelung §6 Abs. 1 Z27 UstG keine
Umsatzsteuer.

Vorteile von RATZ FATZ Biiroservice:

- Keine vertragliche Bindung - Keine Krankheitsausfille

- Keine Lohnnebenkosten - Kein Urlaubs- und Weihnachtsgeld

- Kein Biiro oder Biiroausstattung - Sie haben Ordnung und nichts bleibt liegen
- Langjdhrige Erfahrung - professionelle Entlastung

- Mehr Freizeit - Fokus auf die eigentlichen Tatigkeiten

- Keine Passivstunden - Abldufe werden ev. optimiert



